
KUPIŠKIO MENO MOKYKLA SKELBIA ATRANKĄ 

RAŠTVEDŽIO PAREIGOMS UŽIMTI 
Kupiškio meno mokykla – biudžetinė įstaiga, buveinės adresas Gedimino g. 46, LT-40129 

Kupiškis, juridinio asmens kodas 191777764, skelbia atranką raštvedžio pareigoms užimti. 

Darbo pobūdis. 
Raštvedys bus atsakingas už Kupiškio meno mokyklos veiklos dokumentų valdymo organizavimą ir 

vykdymą. 

Darbo sutartis – neterminuota. 

Pareigybės lygis – C. 

Darbo krūvis – 20 val. per savaitę (0,5 etato). 

Darbo užmokestis – darbo užmokesčio koeficientas taikomas minimaliai mėnesinei algai 

(neatskaičius mokesčių) – 638,29 Eur. 

Specialieji reikalavimai: 
 Ne žemesnis kaip vidurinis išsilavinimas ir (ar) įgyta profesinė kvalifikacija. 

 Dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklių bei teisės aktų rengimo taisyklių 

išmanymas ir gebėjimas jas taikyti praktiškai. 

 Gebėjimas dirbti „Microsoft Office“ programomis ir dokumentų valdymo sistemomis (pvz., 

SABIS, DVS „Kontora“ ar pan.). 

Privalumai: 
 Bent vienos Europos Sąjungos šalies užsienio kalbos (anglų ar kt.) mokėjimas (pageidautina 

turėti tai patvirtinantį dokumentą); gebėjimas suprasti ir rengti paprastus dokumentus, 

susirašinėti elektroniniu paštu, bendrauti su užsienio partneriais. 

Pretendentas privalo pateikti: 
1. Prašymą leisti dalyvauti atrankoje. 

2. Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją. 

3. Išsilavinimą patvirtinančio dokumento kopiją. 

4. Gyvenimo aprašymą (CV), kuriame nurodoma: vardas, pavardė, gimimo data, gyvenamosios 

vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pašto adresas, išsilavinimas, darbo patirtis, 

privalumai (dalykinės savybės, darbo patirtis, reikalingi įgūdžiai). 

5. Kitus dokumentus, patvirtinančius atitiktį kvalifikaciniams reikalavimams, ir jų kopijas. 

(Dokumentų originalai pateikiami atrankos dieną, sutikrinus su kopijomis – grąžinami.) 

Pretendentų atrankos būdas – pokalbis. 

Numatoma pokalbio data – 2026 m. rugpjūčio 26 d. 

(Apie tikslų laiką ir vietą pretendentai bus informuojami nurodytu elektroniniu paštu.) 

Atrinkti kandidatai bus informuojami per 2 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo (elektroniniu 

paštu). 

Dokumentai priimami nuo 2026-08-17 iki 2026-08-21 (imtinai), adresu Gedimino g. 46, Kupiškis 

(raštinė) arba el. paštu kupiskiomm@gmail.com, darbo dienomis nuo 8.00 iki 17.00 val. 

Informacija teikiama telefonu: 

8 459 51785, 8 612 35301 

El. paštas: kupiskiomm@gmail.com 
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