Kupiskio meno mokyklos direktoriaus
( istaigos vadovas)

1sakymu Nr.
(data)

Kupiskio meno mokykla
(sudarymo vieta)

KUPISKIO MENO MOKYKLOS
KOMPIUTERININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Kompiuterininkas:

1.1. Pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — Kompiuterininko pareigybé reikalinga Sios Mokyklos nuostatuose
numatytai veiklai vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — Kompiuterininkas pavaldus Kupiskio meno mokyklos
direktoriui (toliau-Mokyklos direktoriui) arba jo jgaliotam asmeniui.

_ _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. pasizyméti nepriekaisStinga reputacija;

5.2. turéti aukStesnjjj arba auksStgjj i1§silavinima;

5.3. iSmanyti informacines technologijas ir uztikrinti mokyklos veiklos informacing sklaida
mokykloje ir vieSojoje erdvéje.

5.4. Kompiuterininkas privalo zinoti:

5.4.1. jstatymus, norminius aktus ir kitus dokumentus, reglamentuojancius IKT naudojima
bei apimancius kompiuterinés jrangos ir programy naudojimo sritis;

5.4.2. valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainiy bendruosius
reikalavimus;

5.4.3. kompiuteriy, organizacinés jrangos, IKT veiklos bei priezitiros ypatumy iSmanymas;

5.4.4. lietuviy kalbos rasymo ir kalbos kultiiros normas bei rastvedybos reikalavimus.

5.5. Kompiuterininkg skiria ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimg, sudaro

raSyting darbo sutartj Kupiskio meno mokyklos direktorius (toliau — Direktorius).
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11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Tvarkyti ir administruoti Mokyklos interneting svetaing: nuolat redaguoti, atnaujinti ir
talpinti informacija apie mokyklos veikla.

7. Skleisti informacijg apie mokyklos veiklg internetinéje erdvéje (Facebook ir kt.).

8. Fotografuoti ir filmuoti renginius, atsizvelgiant j darbo grafika.

9. Redaguoti mokyklos veiklos reklaminius tekstus ir reklamuoti mokyklos veikla
internetingje ir vieSojoje erdveje.

10. Redaguoti ir kurti plakaty, skelbimy, kvietimy, padéky tekstus, konsultuoti
bendruomenés narius $iuo klausimu.

11. Archyvuoti mokyklos veikla atspindincius faktus ir dokumentus, filmuota medziaga,
fotografijas elektroninéje laikmenoje.

12. Konsultuoti mokyklos bendruomenés narius mokyklos reprezentacijos ir reklamos
Klausimais.

13. Konsultuoti mokyklos bendruomenés narius ieSkant informacijos apie mokyklos veikla
internete, elektroninéje laikmenoje, kompiuteriniuose dokumentuose.

14. Talkinti bendruomenés nariams organizuojant ir rengiant jvairius mokyklos renginius.

15. Dalyvauti Mokyklos komisijy, darbo grupiy veikloje.

16. Laikytis bendravimo ir tarnybinio etiketo reikalavimy.

17. Darbuotojas kiekvieno ménesio pabaigoje pristato darby atlikimo ataskaitg ir jj teikia
tvirtinti Direktoriui.

18. Vykdyti su Mokyklos veikla susijusius Direktoriaus pavedimus ir uzduotis.

19. Atlikti kitas funkcijas, nustatytas Mokyklos nuostatuose ir Lietuvos Respublikos teisés
aktuose.

IV. ATSAKOMYBE

20. Darbuotojas uz pavesty funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

Susipazinau

(Vardas ir pavard¢) (Parasas)

(Data)



